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擬訂計畫

• 確定活動主題與目標

• 確定宣導對象與辦理時間

• 預估活動經費、經費籌募策略

• 確定合作夥伴

• 與合作夥伴進行分工與協調經費分擔
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工作計畫
召開工作說明會議

工作流程與分工

經費籌募與控制

活動用品準備與製作

宣傳與行銷

活動流程表

檢討與評估成效
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先備知識

廣泛了解各機關補助辦理的相關計畫(可上網)

例如：林業及生態保育計畫補助作業規範

1.以行政院農業委員會林務局之林業生態保育為
目的之機關、學校及經政府立案核准設立民間非
營利性團體，為辦理林業生態保育相關造林、訓
練、活動、出版品、綠美化、經營、輔導、研
究、國際交流及會議等計畫，得依本規範規定申
請經費補助。但本規範另有規定者，依其規定。
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林業及生態保育計畫補助作業規範

2.本補助規範之補助項目係概括性規定，個別計
畫所列項目如另訂有明確、合理、公開之補助規
定，報請上級主管機關核定後據以辦理。

3.各縣(市)政府申請本局補助計畫，請依照「中
央對直轄市及縣(市)政府補助辦法」規定辦理，
未盡事宜依本規範辦理。
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說明書參考格式(一)
一、計畫名稱及經費

(一)中文名稱：

(二)英文名稱：

(三)計畫經費：林務局：○○○千元，配合款（機關名
稱）： ○○○千元，合計○○○千元。

二、申請團體及執行人、聯絡人機關

(一)申請團體或機關名稱：

(二)計畫主持人：

(三)計畫執行人：

(四)計畫聯絡人：（註：請只填一人。）
姓名：○○○職稱：○○電話：○○○○傳真：○○○○電
子信箱：abc@def.ghi.tw
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說明書參考格式(二)
三、主協辦單位

計畫主辦單位：

計畫協辦單位：

四、執行期限

全程計畫：○年○月○日至○年○月○日

五、計畫內容

(一)已完成重要成果摘要：

(二)擬解決問題：

(三)計畫目標：
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(四)重要工作項目： 

工   作   數   量 預算金額 
(千元) 

實施 
地點 

備
註 

重要工作項目 
單 
位 

計畫目標 
96 年 1 月至 
96 年 12 月 

本年度

預定目

標 

林務局經

費 
其他配

合經費 
  

金黃鼠耳蝠分
布調查與數量
監控 

人
次 50 50 50 0 雲林縣  

黃金蝙蝠生態

種子保育營隊 次 1 1 0 80 水林鄉  

黃金蝙蝠生態
巡迴演講 場 15 15 0 50 雲嘉南  

經費合計       50 130    

(五)執行方式與步驟 

註： 1.請均以條列方式填寫。 
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六)預定工作進度之評估指標 

 

96 年 
重要工作項目 

工作 
比重 
％ 

預定 
進度 

1-3 月 4-6 月 7-9 月 10-12 月

工作量 
或內容 研擬計畫 開始調查 調查完畢 撰寫報告 

金黃鼠耳蝠分布調查
與數量監控 30% 

累 計 
百分比 25 50 75 100 

工作量 
或內容 研擬計畫 開始招生 實施課程 結果彙集 

黃金蝙蝠生態種子保
育營隊 30% 

累計 
百分比 25 50 75 100 

工作量 
或內容 2 場 6 場 6 場 1 場 黃金蝙蝠生態巡迴演

講 40% 
累計 

百分比 20 50 80 100 

累計總進度 百分比 23 50 77 100 

查  核  項  目 計畫研擬 資料蒐集 課程實施調
查結果 

調查結果
與演講 

註：查核項目請按季填列關鍵性工作，即可階段性完成之工作 
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(七)預期效益 

１、經濟效益：（註：此欄請以數字說明，若無法量化者免填。） 

指標項目 單位 預期成果 

開放各級校園師生參與調

查機會 
人次 50 人 

創造各級校園師生與民眾

參與蝙蝠保育、旅遊機會 
人次 500 

２、其他政策效益或不可量化效益： 
（註：此欄請以文字條列說明，以精確明瞭為原則。） 

a. 配合野生動物保育法、生物多樣性公約與雲林縣政府農業首都政策，建

構雲林縣重點校園蝙蝠生態園區與實施蝙蝠生態教育宣導。 
b. 有助於金黃鼠耳蝠本身，且能帶動學校生態教育的發展，同時增加各級

政府保育形象。 
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六、預算細目及說明 

(一)預算總表 
 （單位：千元） 

補助經費來源 經 常 門 資 本 門 

林務局   

其他單位   

註：其他配合單位若超過一個以上，請詳列。 

(二)預算明細表 
 （單位：千元） 

林務局 
地方政府

配合款 
其他 
配合款 

合計 說明 預算科

目代號 
預算科目 

經常 資本 小計     

20-00 業務費       

        

…        

合   計        
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2007海洋生物多樣性行動計畫

最好找1~2個伙伴一起討論共同要推
動的行動

找一個可以讓自己舒服自在的地方完
成您的【行動計畫單】。

有25分鐘時間，完成者請將計畫書
交到前面講桌，並回座位。


